Portaria n° 027/GAB/SES/2005
O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE, no uso de suas atribuigdes legais e,

Considerando o Decreto n° 1.760 de 22/10/97 que dispde sobre a autorizagdo e
concessao de didrias no ambito da administragéo direta e indireta;

Considerando o Decreto n° 4.630 de 11/07/2002 e a Portaria n® 103/SES/GES/2003, de
12/07/2002 que dispde sobre a concessdo de diarias para participagdo em cursos, congressos e
treinamentos;

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos internos para a regular
tramitacdo dos processos de concessdo de didrias,

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que todos os processos de solicitagdo de didrias deverdo ser
ingtruidos com as informagdes relativas ao planejamento da unidade, conforme definido no Plano de
Trabalho Mensa — PTM, sob pena de indeferimento sumario.

8§ 1° Serdo indeferidos os processos de solicitagdo de diarias em que forem constatadas a
auséncia de assinatura, carimbo e data; bem como as demais informagdes estabelecidas na ordem de
servico e nesta portaria, sendo que a unidade solicitante ter o prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados da comunicagdo do fato pela Coordenadoria de Plangamento e Orgamento, para sanar 0s
apontamentos.

§ 2° Os processos de solicitagdo de didrias para cursos, congressos €/ou treinamentos
deverdo ser previamente analisados pela Escola de Salide Publica

8 3° A necessidade de realizagdo de atividades em finais de semana, feriados, recessos e
pontos facultativos deverd ser devidamente justificada.

8§ 4° Deverdo ser judtificadas as solicitagdes de diarias para colaboradores.

Art. 2° Edabelecer o0s seguintes prazos para encaminhamento dos processos de
solicitagdo de didrias:

a) 20 (vinte) dias de antecedéncia para as diarias referentes a cursos,
b) 17 (dezessete) dias de antecedéncia para as demais.

Paragrafo Unico Os processos de solicitaco de didrias para motoristas deverdo ser
encaminhados nos mesmos prazos definidos nas alineas anteriores.

Art. 3° Limitar o nimero de diérias a serem concedidas a 10 (dez) por processo e a 15
(quinze), no més, por servidor.

Art. 4° Estabelecer que o requerimento de solicitacdo de didrias ndo podera ser subscrito
pelo beneficiério.

Art. 5° Definir os seguintes critérios para preenchimento da ordem de servico:

| ficavedadaainclusdo de qualquer justificativa no Campo n° 30 (objetivo) da ordem
de servico;
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Il nos casos em for concedida diaria especia o periodo da atividade (campo 19) ndo
precisa coincidir com o n°. de diérias (campo 20);

1l Para o campo 28 (Projeto Prioritario n°) e o campo 29 (agdo rf.), devera ser
utilizada o nimero constante no PTA Estratégico 2005 (disponivel na pagina da SES
— Internet);

IV Fundamentar, detalhadamente, os objetivos da viagem, sendo vedada a utilizagéo de
abreviaturas € ou sglas;

V  Considera-se Colaborador (campo 3) os prestadores de servicos de caréter eventual,
sem vinculo com a administragdo publica direta ou indireta de quaquer das
entidades da federacéo;

VI Havendo pernoite do servidor fora da sede serd concedida 01 (uma) diéria. Se o
retorno ocorrer entre as 12 até as 18 horas, devera ser concedidamais meladiaria.

Art. 6° As superintendéncias, bem como as diretorias da Escola de Salde Publica,
CIAPS — Adauto Botelho, CERMAC, MT Hemocentro, MT Laboratério e CRIDAC serdo
responséveis pela solicitagdo de didrias e andlise das prestagdes de contas/relatorios de viagens dos
servidores a el es subordinados.

Art. 7° Se por qualquer motivo o servidor ndo executar, de acordo com a ordem de
servigos, a agdo que gerou a solicitacdo da didria, fica obrigado a redtitui-la parcialmente ou
inteiramente no prazo méximo de 5 (cinco) dias,

Art. 8° O servidor que ndo tiver a prestagdo de contas aprovadas fica impedido de
receber novas didrias, até que esta sgja regularizada e mantida a pendéncia, estara sujeito as sancoes
legais.

Par &4grafo Unico Perdurando a pendéncia por mais de 30 (trinta) dias, sera promovidaa
instauracdo de processo de tomada de contas especial e de processo administrativo disciplinar.

Art. 9° O trémite dos processos de solicitagdo de didrias sera o definido no anexo Unico
desta Portaria

Art. 10° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢bes em contrério.

Publicada,
Registrada,
CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 28 de fevereiro de 2005.

Marcos Henrique M achado
Secretério de Estado de Salde
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